Document orientativ verificat și curatoriat de Rezon Media Grup. Acest model de document are caracter informativ și trebuie adaptat, completat și personalizat de către companie sau departamentul responsabil, în conformitate cu specificul activității și cerințele legale în vigoare. Rezon Media Grup nu își asumă răspunderea pentru utilizarea documentului fără adaptarea corespunzătoare.
CHECKLIST DE AUDIT
Casarea și valorificarea bunurilor

A. DATE GENERALE AUDIT
· Denumirea companiei: ................................................
· Perioada auditată: ..................................................
· Tip audit:
☐ intern
☐ financiar
☐ inventariere
☐ control ANAF
· Auditor / responsabil verificare: ....................................

B. CADRU GENERAL ȘI PROCEDURI
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Există procedură de casare aprobată
	☐
	☐
	

	Procedura este comunicată personalului
	☐
	☐
	

	Procedura este actualizată
	☐
	☐
	

	Sunt definite clar responsabilitățile
	☐
	☐
	


Lipsa procedurii scrise = neconformitate majoră.

C. IDENTIFICAREA BUNURILOR PENTRU CASARE
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Bunurile propuse sunt identificate clar
	☐
	☐
	

	Există propunere de casare documentată
	☐
	☐
	

	Motivele casării sunt justificate
	☐
	☐
	

	Bunurile figurează în evidențele interne
	☐
	☐
	


Neconformitate frecventă:
Casarea unor bunuri care nu apar în evidența de gestiune.

D. COMISIA DE CASARE
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Comisia este numită prin decizie internă
	☐
	☐
	

	Comisia are minimum 3 membri
	☐
	☐
	

	Există separare față de gestionar
	☐
	☐
	

	Membrii au semnat documentele
	☐
	☐
	



E. EVALUAREA ȘI CONSTATAREA STĂRII BUNURILOR
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Starea bunurilor este evaluată
	☐
	☐
	

	Există proces-verbal de constatare
	☐
	☐
	

	S-a analizat posibilitatea valorificării
	☐
	☐
	

	Decizia este motivată
	☐
	☐
	



F. APROBAREA CASĂRII
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Casarea este aprobată de conducere
	☐
	☐
	

	Aprobarea este scrisă și datată
	☐
	☐
	

	Nu există casări fără aprobare
	☐
	☐
	


Casarea fără aprobare este abatere gravă de gestiune.

G. PROCES-VERBAL DE CASARE
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Proces-verbal completat integral
	☐
	☐
	

	Bunurile sunt descrise corect
	☐
	☐
	

	Sunt menționate valorile contabile
	☐
	☐
	

	Documentul este semnat de comisie
	☐
	☐
	



H. VALORIFICAREA BUNURILOR (DACĂ ESTE CAZUL)
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Există documente de valorificare
	☐
	☐
	

	Veniturile sunt înregistrate
	☐
	☐
	

	Operatorii sunt autorizați
	☐
	☐
	

	Trasabilitatea este completă
	☐
	☐
	



I. EVIDENȚA CONTABILĂ ȘI DE GESTIUNE
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Bunurile sunt scoase din evidență
	☐
	☐
	

	Amortizarea este corect tratată
	☐
	☐
	

	Evidențele sunt actualizate
	☐
	☐
	



J. BUNURI IT / DATE CONFIDENȚIALE
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Bunurile IT sunt identificate
	☐
	☐
	

	Datele au fost șterse securizat
	☐
	☐
	

	Există dovadă de ștergere
	☐
	☐
	


Casarea IT fără ștergere securizată a datelor = risc major GDPR.

K. CONTROL INTERN ȘI PREVENIRE ABUZURI
	Verificare
	Da
	Nu
	Observații

	Există separare de atribuții
	☐
	☐
	

	Nu există casări repetate nejustificate
	☐
	☐
	

	Procesul este transparent
	☐
	☐
	



L. CONCLUZII AUDIT
· Nivel conformitate:
☐ ridicat
☐ mediu
☐ scăzut
· Neconformități identificate:
......................................................................
· Recomandări:
......................................................................

M. APROBARE
Auditor / Responsabil: ........................................
Data: ........................................................
Semnătura: ...................................................

NOTĂ FINALĂ (PENTRU AUDIT)
Acest checklist:
· demonstrează control real asupra patrimoniului;
· reduce riscul de pierderi și abuzuri;
· susține conformitatea contabilă și fiscală;
· este acceptat ca dovadă solidă la audit și control.

