Document orientativ verificat și curatoriat de Rezon Media Grup. Acest model de document are caracter informativ și trebuie adaptat, completat și personalizat de către companie sau departamentul responsabil, în conformitate cu specificul activității și cerințele legale în vigoare. Rezon Media Grup nu își asumă răspunderea pentru utilizarea documentului fără adaptarea corespunzătoare.
Model – Decont de deplasare

DECONT DE DEPLASARE
Nr. decont: .......................
Data: ..................................

A. Date angajat
· Nume și prenume: ................................................
· Funcție: ........................................................
· Departament: ...................................................

B. Referință deplasare aprobată
· Nr. solicitare deplasare: .....................................
· Data aprobării: ..............................................
Atenționare:
Deplasările neaprobate anterior pot fi respinse la decontare.

C. Perioada deplasării
· De la: ..................
· Până la: ..................
· Număr zile: ..............

D. Detaliere cheltuieli efectuate
	Nr.
	Dată
	Tip cheltuială
	Document
	Sumă

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



E. Diurnă
· Zile eligibile: .............
· Diurnă / zi: ...............
· Total diurnă: ..............

F. Total decont
· Total cheltuieli: .............................................
· Avans primit: ..................................................
· Sumă de recuperat / restituit: .................................

G. Documente justificative anexate
☐ bilete transport
☐ facturi cazare
☐ bonuri fiscale
☐ alte documente: .............................................

H. Declarația angajatului
Declar că cheltuielile de mai sus au fost efectuate exclusiv în interes de serviciu și sunt reale și conforme.

Semnătura angajatului: ....................................
Data: ......................................................

I. Verificare și aprobare
	Funcție
	Nume
	Semnătură
	Data

	Verificat financiar
	
	
	

	Aprobat
	
	
	



NOTĂ IMPORTANTĂ PENTRU AUDIT
Aceste anexe demonstrează:
· aprobare prealabilă a deplasărilor;
· control al cheltuielilor;
· trasabilitate completă (solicitare → deplasare → decont);
· conformitate cu bune practici de control intern.

