
Document orientativ verificat și curatoriat de Rezon Media Grup. Acest model de document are caracter informativ și trebuie adaptat, completat și personalizat de către companie sau departamentul responsabil, în conformitate cu specificul activității și cerințele legale în vigoare. Rezon Media Grup nu își asumă răspunderea pentru utilizarea documentului fără adaptarea corespunzătoare.

MODEL ÎMPUTERNICIRE / DELEGAȚIE
PENTRU REPREZENTAREA SOCIETĂȚII
Document utilizabil pentru bancă, autorități, furnizori, ridicare/depunere acte și semnare corespondență
	Notă: prezentul model este o împuternicire/delegație sub semnătură privată. În situațiile în care legea, banca, autoritatea sau partenerul solicită formă autentică notarială, formular propriu sau mandat special, se va utiliza forma cerută de acea instituție.



1. Datele societății care acordă împuternicirea
	Denumirea societății
	........................................................................................................

	Forma juridică
	☐ SRL    ☐ SA    ☐ PFA    ☐ II    ☐ IF    ☐ altă formă: ................................

	CUI/CIF
	........................................................................................................

	Nr. ONRC
	J........./........./................

	Sediul social
	........................................................................................................

	E-mail oficial
	........................................................................................................

	Telefon
	........................................................................................................


2. Reprezentantul legal care emite împuternicirea
	Nume și prenume
	........................................................................................................

	Calitate
	☐ administrator    ☐ asociat unic    ☐ director    ☐ altă calitate: ........................

	Act în baza căruia reprezintă societatea
	☐ act constitutiv    ☐ hotărâre AGA    ☐ decizie asociat unic    ☐ procură

	Telefon / e-mail
	........................................................................................................

	Document de identitate
	Seria ........ nr. ................, eliberat de ........................ la data de ....../....../........


3. Persoana împuternicită / delegată
	Nume și prenume
	........................................................................................................

	Funcție / calitate
	☐ salariat    ☐ colaborator    ☐ contabil    ☐ consultant    ☐ altă calitate: ................

	Document de identitate
	Seria ........ nr. ................, eliberat de ........................ la data de ....../....../........

	CNP
	........................................................................................................

	Telefon
	........................................................................................................

	E-mail
	........................................................................................................

	Adresa, dacă este necesară
	........................................................................................................


4. Obiectul împuternicirii / delegației
Societatea împuternicește persoana menționată la pct. 3 să reprezinte societatea, în limitele prezentei împuterniciri, pentru următoarele activități:
	☐ Relația cu banca
	☐ Transmiterea și primirea corespondenței societății

	☐ Relația cu autorități și instituții publice
	☐ Semnarea corespondenței administrative

	☐ Relația cu furnizori / clienți / parteneri
	☐ Predarea-primirea de documente, bunuri sau materiale

	☐ Depunerea de cereri, adrese și documente
	☐ Obținerea de informații privind stadiul unor solicitări

	☐ Ridicarea de documente, certificate, adeverințe sau răspunsuri
	☐ Alte operațiuni expres menționate în anexă


5. Instituții, parteneri sau operațiuni vizate
	Nr. crt.
	Instituția / partenerul
	Operațiunea autorizată
	Documente care pot fi depuse/ridicate
	Observații / limitări

	1
	................................
	................................
	................................
	................................

	2
	................................
	................................
	................................
	................................

	3
	................................
	................................
	................................
	................................

	4
	................................
	................................
	................................
	................................

	5
	................................
	................................
	................................
	................................


6. Drepturi acordate persoanei împuternicite
să depună cereri, adrese, notificări, formulare și documente administrative în numele societății;
să ridice certificate, adeverințe, extrase, răspunsuri, copii, documente originale sau duplicate emise pentru societate;
să semneze pentru predarea sau primirea documentelor, atunci când semnătura are caracter administrativ și nu angajează obligații comerciale noi;
să solicite informații privind stadiul unor dosare, solicitări, contracte sau operațiuni ale societății;
să predea și să primească documente de la contabilitate, consultanți, furnizori, clienți sau instituții, potrivit instrucțiunilor societății;
să reprezinte societatea în discuții administrative, fără a modifica drepturile și obligațiile societății în lipsa unui mandat expres.
7. Limitări ale mandatului
Persoana împuternicită nu poate semna contracte, acte adiționale, angajamente de plată, recunoașteri de datorie, tranzacții, renunțări la drepturi sau alte acte care angajează patrimonial societatea, cu excepția cazului în care acest drept este menționat expres în prezenta împuternicire.
Persoana împuternicită nu poate efectua operațiuni bancare de plată, retrageri de numerar, transferuri sau modificări ale specimenelor de semnătură, cu excepția cazului în care banca acceptă acest mandat și operațiunea este menționată expres.
Persoana împuternicită nu poate transmite mai departe mandatul acordat, decât dacă societatea aprobă în scris acest lucru.
Împuternicirea poate fi revocată oricând de societate, prin decizie internă, notificare scrisă sau comunicare către instituția/partenerul vizat.
8. Valabilitatea împuternicirii
	Data emiterii
	....../....../............

	Data de început a valabilității
	....../....../............

	Data de încetare a valabilității
	....../....../............

	Durată
	☐ pentru o singură operațiune    ☐ până la finalizarea operațiunii    ☐ perioadă determinată

	Încetare anticipată
	☐ prin revocare    ☐ prin încetarea calității persoanei împuternicite    ☐ alt motiv: .................


9. Documente anexate
	☐ Copie certificat de înregistrare societate
	☐ Copie act identitate persoană împuternicită

	☐ Copie certificat constatator / extras ONRC
	☐ Decizie internă de desemnare / delegare

	☐ Copie act constitutiv / document reprezentare legală
	☐ Formular specific al instituției, dacă este cazul

	☐ Copie act identitate reprezentant legal
	☐ Alte documente: ............................................................


10. Declarații finale
Prin semnarea prezentei împuterniciri, societatea confirmă că persoana împuternicită poate acționa numai în limitele mandatului acordat, iar persoana împuternicită confirmă că a luat cunoștință de limitele mandatului și se obligă să utilizeze documentele și informațiile primite exclusiv pentru scopul indicat.
	Societatea / reprezentant legal
	Persoana împuternicită
	Responsabil intern / martor, dacă este cazul

	Nume: ................................
	Nume: ................................
	Nume: ................................

	Funcție: .............................
	Calitate: ............................
	Funcție: .............................

	Semnătură și ștampilă, dacă se utilizează:

................................
	Semnătură:

................................
	Semnătură:

................................




ANEXA 1 - Lista operațiunilor autorizate
Se bifează numai operațiunile pentru care persoana împuternicită are mandat expres. Operațiunile nebifate se consideră neautorizate.
	Nr.
	Domeniu
	Operațiuni autorizate
	Limitări / observații

	1
	Bancă
	☐ depunere documente  ☐ ridicare extrase/confirmări  ☐ actualizare date  ☐ altă operațiune: ................
	................

	2
	Autorități publice
	☐ depunere cereri  ☐ ridicare răspunsuri  ☐ solicitare informații  ☐ altă operațiune: ................
	................

	3
	Furnizori / clienți
	☐ predare documente  ☐ primire documente  ☐ clarificări administrative  ☐ altă operațiune: ................
	................

	4
	Corespondență
	☐ primire corespondență  ☐ transmitere corespondență  ☐ semnare confirmări de primire
	................

	5
	Documente societare
	☐ ridicare copii  ☐ depunere copii  ☐ certificări administrative  ☐ altă operațiune: ................
	................

	6
	Contracte
	☐ predare contracte  ☐ ridicare contracte  ☐ transmitere observații administrative  ☐ semnare contracte, numai dacă se menționează expres: ................
	................

	7
	Alte operațiuni
	........................................................................................................
	................


ANEXA 2 - Evidența documentelor predate persoanei împuternicite
Această anexă se utilizează atunci când, pentru executarea mandatului, persoana împuternicită primește documente originale, copii, token-uri, carduri, formulare sau alte materiale ale societății.
	Nr.
	Document / bun predat
	Original / copie
	Data predării
	Scopul utilizării
	Data returnării / observații

	1
	.............................
	................
	....../....../......
	.............................
	.............................

	2
	.............................
	................
	....../....../......
	.............................
	.............................

	3
	.............................
	................
	....../....../......
	.............................
	.............................

	4
	.............................
	................
	....../....../......
	.............................
	.............................

	5
	.............................
	................
	....../....../......
	.............................
	.............................

	6
	.............................
	................
	....../....../......
	.............................
	.............................

	7
	.............................
	................
	....../....../......
	.............................
	.............................



	Recomandare de utilizare: după expirarea mandatului sau finalizarea operațiunii, se verifică returnarea documentelor, anularea eventualelor copii neutilizate și arhivarea împuternicirii împreună cu dovada operațiunii efectuate.



Data: ....../....../............
Document editabil. Se adaptează la situația concretă și la cerințele instituției/partenerului.
