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Procedură internă de gestionare și depunere a declarațiilor fiscale

1. Obiectul și scopul procedurii
Această procedură stabilește modul de:
🔹 întocmire a declarațiilor fiscale obligatorii;
🔹 verificare internă și reconciliere;
🔹 atribuirea responsabilităților pentru depunere la termene corecte;
🔹 actualizare conform schimbărilor legislative aplicabile în 2026.
Este obligatorie pentru departamentul fiscal / financiar-contabil și pentru persoanele delegate fiscal.

2. Calendarul obligațiilor fiscale (cu exemple)
Calendarul declarațiilor fiscale se întocmește anual și include principalele termene pentru:
	Declarație
	Obligativitate
	Termen tipic
	Observații 2026

	TVA (D300)
	Lunar/trimestrial
	25 ale lunii următoare
	conform Cod fiscal şi calendar ANAF; plăţile se fac împreună cu decontul. 

	Impozit pe profit (D101)
	Anual
	25 martie (pentru an 2025)
	conform Cod fiscal; termenele pot varia dacă fiscal year diferă. 

	Impozit micro
	Anual sau trimestrial
	conform Cod fiscal
	din 2026 rata de 1% pentru microîntreprinderi. 

	D112 – rețineri și contribuții sociale
	Lunar
	25 ale lunii următoare
	depunere electronică obligatorie.

	D100 – obligații bugetare principale
	Lunar
	25 ale lunii următoare
	se acordă pentru plăți anticipate și declarații aferente.

	SAF-T / alte rapoarte electronice
	conform solicitării
	variabil
	depunere la solicitarea ANAF în termene scurte. 


Calendarul specific se actualizează anual pe baza publicațiilor ANAF și a Codului fiscal.
Important: ANAF publică calendar actualizat ale obligațiilor fiscale (inclusiv termenele pentru declarațiile lunare și anuale). 

3. Responsabilități – roluri și termene
Manager financiar / director economic
✔ aprobă calendarul fiscal anual;
✔ verifică conformitatea procedurilor interne cu legislația.

Responsabil fiscal / contabil șef
✔ întocmește calendarul obligațiilor fiscale;
✔ coordonează depunerea tuturor declarațiilor la termene corecte;
✔ păstrează file și arhive electronice;
✔ monitorizează schimbările legislative (ex: OUG, Cod fiscal modificat).

Contabili / persoane desemnate
✔ pregătesc declarațiile spre semnare;
✔ aplică validările interne conform controlului de calitate;
✔ informare asupra erorilor în timp real.

4. Fluxul de lucru și verificare pre-depunere
A. Pregătire documente
1. Colectare date financiare relevante până la data de tăiere a perioadei fiscale.
2. Reconciliere cu evidența contabilă și registrele auxiliare:
· solduri;
· achiziții;
· livrări;
· plăți și încasări.

B. Validare internă
✔ Verificare corectitudine calcul:
· completează integral și exact codurile fiscale;
· verifică ratele, sumele, datele calendaristice.
✔ Reconciliere declarație – raportări interne contabile.
✔ Cross-check cu rulaje jurnal/nota contabilă.

C. Depunere electronică
✔ Folosirea Spațiului Privat Virtual (SPV) sau platforma ANAF;
✔ Confirmare de recepție și păstrare dovadă;
✔ Distribuirea internă a dovadei de depunere.

5. Modificări legislative semnificative – 2026
RO e-Factura – termene și obligații noi
✔ De la 1 ianuarie 2026, facturile emise se transmit în sistemul RO e-Factura în maximum 5 zile lucrătoare de la emitere (nu calendaristice). 
✔ Obligația de transmitere se extinde și în relațiile B2C și către persoane impozabile nerezidente înregistrate în scopuri de TVA în România. 
✔ Persoanele fizice care desfășoară activități economice pe baza CNP au termen de adaptare până la 1 iunie 2026 pentru a se înscrie și transmite facturile prin RO e-Factura. 
✔ Această obligație trebuie integrată în procesul intern de evidență și raportare a facturilor emise primite.
Notă: Ne-respectarea termenelor de raportare în RO e-Factura poate atrage sancțiuni conform Codului de procedură fiscală.

6. Controlul calității și audit intern
✔ Revisionarea declarațiilor înainte de depunere de către o persoană diferită de cea care le-a întocmit;
✔ Raport de neconformități pentru identificarea cauzelor;
✔ Retrospectiv: evaluare trimestrială asupra depunerilor și respectării termenelor.

7. Arhivare și evidență
Toate declarațiile fiscale (declarate şi neacceptate / respinse) se păstrează în arhiva electronică și/sau fizică conform legislației privind arhivarea documentelor contabile și fiscale.

8. Actualizare procedurală
✔ Procedura internă se actualizează anual sau ori de câte ori apar modificări legislative majore (ex: OUG 89/2025 pentru e-Factura). 
✔ Responsabilul fiscal urmărește publicările ANAF şi Ministerul Finanțelor pentru termene și reguli actualizate.

