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Procedura operationala de corectare a erorilor contabile

ANTET SOCIETATE
Denumire societate: _______________________________ 
Forma juridica: _________________________________ 
CUI: ____________________________________________ 
Nr. inregistrare ORC: ____________________________ 
Sediu social: ___________________________________

Cod procedura: 
Data intrarii in vigoare: _____________ 
Aprobata de: _________________________

CAPITOLUL I – DISPOZITII GENERALE
1.1. Scopul procedurii
Prezenta procedura operationala stabileste cadrul intern privind identificarea, analiza, corectarea si documentarea erorilor contabile constatate in evidenta contabila a societatii, in scopul asigurarii corectitudinii situatiilor financiare, respectarii legislatiei contabile si fiscale si reducerii riscurilor constatate in cadrul controalelor efectuate de autoritatile fiscale sau de auditorii financiari.
1.2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica tuturor operatiunilor economice inregistrate in contabilitatea societatii, indiferent de perioada la care acestea se refera, incluzand erori curente si erori aferente exercitiilor financiare anterioare.
1.3. Temei legal
Prezenta procedura este elaborata in conformitate cu urmatoarele reglementari, cu modificarile si completarile ulterioare:
· Legea nr. 82/1991 a contabilitatii;
· Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1802/2014;
· Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal;
· Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala;
· Alte reglementari contabile aplicabile.

CAPITOLUL II – DEFINIREA ERORILOR CONTABILE
Eroarea contabila reprezinta omisiunea sau inregistrarea incorecta a unor operatiuni economice, ca urmare a unor greseli de calcul, interpretari eronate ale legislatiei, erori de clasificare sau utilizarea incorecta a informatiilor disponibile la momentul inregistrarii.

CAPITOLUL III – CLASIFICAREA ERORILOR CONTABILE
3.1. Erori contabile curente
Erorile contabile curente sunt erori identificate in cursul exercitiului financiar in care au fost generate si care pot fi corectate in perioada curenta, fara a afecta rezultatele exercitiilor precedente.
3.2. Erori contabile aferente exercitiilor financiare anterioare
Erorile aferente exercitiilor financiare anterioare sunt erori semnificative sau nesemnificative identificate dupa inchiderea exercitiului financiar la care se refera.

CAPITOLUL IV – PROCEDURA DE CORECTARE A ERORILOR CURENTE
Erorile contabile curente se corecteaza prin stornarea operatiunilor eronate si inregistrarea corecta a acestora in contabilitatea perioadei curente, cu respectarea principiilor contabile si a documentelor justificative aferente.

CAPITOLUL V – PROCEDURA DE CORECTARE A ERORILOR ANTERIOARE
5.1. Erori nesemnificative
Erorile nesemnificative aferente exercitiilor anterioare se corecteaza pe seama rezultatului perioadei curente, conform reglementarilor contabile in vigoare.
5.2. Erori semnificative
Erorile semnificative aferente exercitiilor financiare anterioare se corecteaza prin ajustarea soldului contului de rezultat reportat, cu prezentarea corespunzatoare in notele explicative.

CAPITOLUL VI – DOCUMENTAREA CORECTIILOR CONTABILE
Fiecare corectie contabila se documenteaza prin note explicative interne, referate de corectie, documente justificative si, dupa caz, decizii ale conducerii societatii.

CAPITOLUL VII – RESPONSABILITATI
Departamentul financiar-contabil raspunde de identificarea si corectarea erorilor contabile. Administratorul societatii aproba corectiile semnificative si raspunde de asigurarea unui sistem de control intern adecvat.

CAPITOLUL VIII – CORELAII CU OBLIGATIILE FISCALE
Corectarea erorilor contabile poate implica obligatia rectificarii declaratiilor fiscale. In astfel de situatii, se respecta procedura legala de depunere a declaratiilor rectificative.

CAPITOLUL IX – ARHIVAREA DOCUMENTELOR
Documentele aferente corectarii erorilor contabile se arhiveaza conform legislatiei in vigoare, pe o perioada de minimum 10 ani.

CAPITOLUL X – EXEMPLE DE ERORI CONTABILE FRECVENTE
In practica, cele mai frecvente erori contabile identificate includ, fara a se limita la urmatoarele:
· inregistrarea eronata a facturilor de achizitie sau vanzare;
· aplicarea incorecta a cotei de TVA;
· omiterea inregistrarii unor documente justificative;
· clasificarea incorecta a cheltuielilor;
· diferente intre evidenta contabila si documentele primare.
Aceste erori sunt analizate si corectate conform prezentei proceduri.

CAPITOLUL XI – CORELAREA CU CONTROLUL INTERN SI GESTIONAREA RISCURILOR FISCALE
Procedura de corectare a erorilor contabile este corelata cu Procedura de control intern si Procedura de gestionare a riscurilor fiscale. Identificarea erorilor contabile reprezinta un indicator al existentei unor riscuri interne sau fiscale, care trebuie analizate si tratate corespunzator.

CAPITOLUL XII – CHECKLIST „EROARE IDENTIFICATA"
In momentul identificarii unei erori contabile, se parcurge urmatorul checklist:
· identificarea naturii erorii (curenta / anterioara);
· evaluarea impactului financiar si fiscal;
· stabilirea tratamentului contabil aplicabil;
· documentarea corectiei;
· aprobarea corectiei, dupa caz;
· verificarea necesitatii depunerii unei declaratii rectificative.

CAPITOLUL XIII – ANEXE
ANEXA 1 – Model de referat de corectie contabila

REFERAT DE CORECTIE CONTABILA
Subsemnatul/Subsemnata ____________________, constat urmatoarea eroare contabila: ____________________. Corectia propusa este urmatoarea: ____________________. Impactul estimat este ____________________.

ANEXA 2 – Checklist eroare identificata
Lista de verificare utilizata conform Capitolului XII.

CAPITOLUL XIV – DISPOZITII FINALE
Prezenta procedura intra in vigoare la data aprobarii si se aplica tuturor corectiilor contabile efectuate ulterior. Procedura se revizuieste ori de cate ori intervin modificari legislative sau organizationale.

Semnaturi:
Administrator: __________________________ Data: ___________
Responsabil financiar-contabil: _________ Data: ___________

