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privind casarea și valorificarea bunurilor
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1. Scopul procedurii
Prezenta procedură stabilește cadrul organizatoric, regulile și responsabilitățile privind scoaterea din funcțiune, casarea și valorificarea bunurilor aparținând companiei, în scopul asigurării unei gestiuni corecte a patrimoniului, respectării legislației contabile și prevenirii pierderilor sau abuzurilor.
Procedura urmărește:
· reflectarea corectă a situației patrimoniului;
· eliminarea bunurilor uzate, defecte sau inutilizabile;
· valorificarea bunurilor scoase din uz, atunci când este posibil;
· asigurarea trasabilității și documentării deciziilor.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplică:
· mijloacelor fixe;
· obiectelor de inventar;
· stocurilor deteriorate sau învechite;
· echipamentelor IT;
· altor bunuri corporale aflate în patrimoniul companiei.
Este obligatorie pentru toate departamentele și persoanele implicate în gestionarea bunurilor.

3. Baza legală și de referință
Prezenta procedură este elaborată în conformitate cu:
· legislația contabilă aplicabilă;
· reglementările privind evidența și gestiunea bunurilor;
· normele fiscale în vigoare;
· politicile interne ale companiei;
· bune practici de control intern.

4. Definiții
· Casare – operațiunea de scoatere definitivă din evidență a unui bun care nu mai poate fi utilizat;
· Valorificare – vânzarea sau predarea bunului în scopul obținerii unei contraprestații;
· Bun uzat – bun care și-a pierdut capacitatea de utilizare;
· Comisie de casare – structură desemnată pentru evaluare și decizie.

5. Principii generale
Procesul de casare și valorificare se bazează pe:
· legalitate și conformitate;
· justificare tehnică și economică;
· separarea responsabilităților;
· documentare completă;
· trasabilitate.
Casarea fără documente aprobate poate fi considerată abatere gravă de gestiune.

6. Identificarea bunurilor propuse pentru casare
Bunurile pot fi propuse pentru casare în următoarele situații:
· uzură fizică sau morală;
· defectare ireparabilă;
· expirarea duratei de utilizare;
· neutilizare pe termen lung;
· deteriorare.
Propunerea se face de către responsabilul de gestiune sau utilizatorul bunului.

7. Constituirea comisiei de casare
Casarea se realizează de către o comisie de casare, numită prin decizie internă, formată din:
· reprezentant management;
· reprezentant financiar-contabil;
· responsabil tehnic / IT / gestiune.
Persoana care are bunul în gestiune NU poate fi singurul decident.

8. Evaluarea bunurilor
Comisia de casare analizează:
· starea fizică a bunului;
· posibilitatea de reparare;
· valoarea rămasă;
· posibilitatea valorificării.
Evaluarea se consemnează într-un proces-verbal de constatare.

9. Aprobarea casării
Casarea bunurilor se aprobă de către:
· Directorul General;
· sau alte persoane cu competență stabilită.
Fără aprobare scrisă, casarea NU se efectuează.

10. Modalități de valorificare
Bunurile scoase din funcțiune pot fi:
· vândute;
· valorificate ca materiale reciclabile;
· predate unor operatori autorizați;
· distruse, dacă nu există alternativă.
Valorificarea se face cu documente justificative (factură, proces-verbal).

11. Casarea propriu-zisă
Casarea presupune:
· scoaterea bunului din evidența contabilă;
· actualizarea registrului de mijloace fixe / gestiune;
· întocmirea documentelor de casare;
· eliminarea fizică a bunului.

12. Evidența contabilă
Departamentul financiar-contabil:
· înregistrează operațiunea de casare;
· reflectă corect amortizarea;
· înregistrează veniturile din valorificare, dacă este cazul.

13. Bunuri cu date sau informații
Pentru echipamentele care conțin date (IT):
· datele trebuie șterse sau distruse sigur;
· se aplică procedurile de securitate IT;
· se evită divulgarea informațiilor confidențiale.
Casarea IT fără ștergere securizată a datelor reprezintă risc major.

14. Monitorizare și control
Procesul de casare este supus:
· controlului intern;
· verificărilor periodice;
· auditului financiar.

15. Obligațiile angajaților
Angajații au obligația:
· să semnaleze bunurile inutilizabile;
· să respecte procedura;
· să nu înstrăineze bunuri fără aprobare;
· să asigure integritatea bunurilor până la casare.

16. Sancțiuni
Nerespectarea procedurii poate atrage:
· sancțiuni disciplinare;
· răspundere materială;
· răspundere civilă sau penală, după caz.

17. Revizuirea procedurii
Procedura se revizuiește:
· anual;
· la modificări legislative;
· după constatarea unor neconformități.

18. Dispoziții finale
Prezenta procedură intră în vigoare la data aprobării și este obligatorie pentru toate persoanele vizate.

