Document orientativ verificat și curatoriat de Rezon Media Grup. Acest model de document are caracter informativ și trebuie adaptat, completat și personalizat de către companie sau departamentul responsabil, în conformitate cu specificul activității și cerințele legale în vigoare. Rezon Media Grup nu își asumă răspunderea pentru utilizarea documentului fără adaptarea corespunzătoare.

PROCEDURĂ
privind gestionarea facturilor cu risc fiscal ridicat

ANTET
Denumirea societății: ........................................................
Forma juridică: SRL / SA
Sediul social: ...............................................................
CUI: ...............................................................
Nr. procedură:
Data intrării în vigoare: ..................................................
Întocmit de: ...............................................................
Funcția: ...............................................................
Verificat de: ...............................................................
Funcția: ...............................................................
Aprobat de Administrator / Director General: ...............................
Semnătură: ...............................................................

1. Scopul procedurii
Prezenta procedură stabilește cadrul intern de identificare, analiză, validare suplimentară, aprobare și monitorizare a facturilor cu risc fiscal ridicat, în scopul:
· prevenirii înregistrării și plății unor facturi neconforme sau fictive;
· reducerii riscului de ajustări fiscale și sancțiuni;
· demonstrării diligenței administratorului în fața organelor fiscale;
· protejării societății împotriva riscurilor de fraudă, evaziune sau deductibilitate nejustificată.
Procedura are caracter obligatoriu și prioritar față de procedura generală de validare facturi.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplică:
· tuturor facturilor identificate ca având risc fiscal ridicat;
· tuturor documentelor conexe (contracte, comenzi, note de recepție);
· departamentului financiar–contabil;
· administratorului;
· persoanelor cu atribuții de aprobare a plăților.

3. Baza legală (actualizată 2026)
Procedura este elaborată în conformitate cu:
· Codul fiscal;
· Codul de procedură fiscală;
· legislația privind RO e-Factura;
· principiul diligenței administratorului;
· practica ANAF privind analiza de risc fiscal;
· orientările curente privind combaterea fraudelor fiscale.
Context 2026:
Facturile cu risc ridicat sunt prioritar analizate automat de ANAF prin corelări e-Factura – TVA – declarații – parteneri.

4. Definiții
· Factură cu risc ridicat – factură care prezintă unul sau mai mulți indicatori de risc fiscal;
· Indicator de risc – element care crește probabilitatea unei ajustări fiscale;
· Validare suplimentară – set de controale extinse față de procedura standard.

5. Principii generale
Gestionarea facturilor cu risc ridicat se bazează pe:
· prudență fiscală;
· documentare extinsă;
· aprobare ierarhică;
· trasabilitate completă;
· prevenirea plăților nejustificate.
Atenționare majoră:
Plata unei facturi cu risc ridicat fără aplicarea acestei proceduri reprezintă neglijență fiscală.

6. Identificarea facturilor cu risc ridicat
O factură este considerată cu risc ridicat dacă îndeplinește cel puțin unul dintre următoarele criterii:
6.1 Indicatori fiscali
· regim TVA neobișnuit;
· TVA deductibil semnificativ;
· factură emisă de furnizor cu comportament fiscal problematic;
· diferențe între e-Factura și documentul primit.

6.2 Indicatori economici
· valoare mare raportată la activitatea societății;
· servicii greu de cuantificat;
· lipsa documentelor justificative clare;
· cheltuieli recurente fără fundament economic.

6.3 Indicatori operaționali
· furnizor nou sau ocazional;
· modificări frecvente ale datelor furnizorului;
· presiune pentru plată rapidă;
· facturi corectate frecvent.
Exemplu:
Servicii de consultanță generică, fără raport de activitate → risc ridicat.

7. Clasificarea nivelului de risc
Facturile identificate sunt clasificate ca:
· risc mediu – necesită verificări suplimentare;
· risc ridicat – necesită aplicarea integrală a procedurii;
· risc critic – plata suspendată până la clarificare completă.

8. Validarea suplimentară a facturilor cu risc ridicat
Pentru aceste facturi se efectuează, suplimentar față de checklist-ul standard:
8.1 Verificări documentare
☐ contract semnat
☐ comenzi/rapoarte de activitate
☐ dovada prestării efective
☐ documente de recepție

8.2 Verificări fiscale
☐ verificare furnizor (status fiscal)
☐ verificare cod TVA
☐ corelare cu e-Factura
☐ analiză deductibilitate

8.3 Verificări economice
☐ necesitate pentru activitatea societății
☐ proporționalitate valoare/beneficiu
☐ justificare economică scrisă

9. Aprobarea facturilor cu risc ridicat
Facturile cu risc ridicat:
· nu se plătesc automat;
· se aprobă exclusiv de administrator sau persoană delegată;
· necesită notă de fundamentare.
Lipsa aprobării scrise = interdicție de plată.

10. Suspendarea plății
Plata se suspendă dacă:
· documentația este incompletă;
· există neconcordanțe fiscale;
· există suspiciuni de fraudă;
· furnizorul nu oferă clarificări.

11. Decizia finală
Administratorul poate decide:
· aprobarea plății;
· solicitarea de corecții;
· respingerea definitivă a facturii;
· sesizarea consultantului fiscal.
Decizia se documentează.

12. Evidența facturilor cu risc ridicat
Societatea menține un registru separat pentru:
· facturi cu risc ridicat;
· decizii luate;
· măsuri aplicate.
Acest registru este document-cheie la control.

13. Monitorizare și control intern
Facturile cu risc ridicat sunt:
· analizate periodic;
· incluse în auditul fiscal intern;
· corelate cu matricea de risc fiscal.

14. Rolul administratorului
Administratorul:
· aprobă sau respinge facturile cu risc ridicat;
· demonstrează diligență fiscală;
· reduce expunerea societății;
· protejează patrimoniul.
Atenționare:
Administratorul răspunde pentru lipsa de control asupra facturilor riscante.

15. Sancțiuni și riscuri
Nerespectarea procedurii poate conduce la:
· ajustări fiscale;
· nedeductibilitate cheltuieli;
· penalități și dobânzi;
· includerea societății în profil de risc ridicat;
· răspunderea administratorului.

16. Revizuirea procedurii
Procedura se revizuiește:
· anual;
· la modificări legislative;
· după controale fiscale relevante.

17. Dispoziții finale
Prezenta procedură intră în vigoare la data aprobării și este obligatorie pentru toate persoanele implicate.

NOTĂ FINALĂ PENTRU ADMINISTRATORI
Această procedură:
· este extrem de apreciată la controale ANAF;
· reduce drastic ajustările fiscale;
· demonstrează control intern avansat;
· protejează direct administratorul.

