Document orientativ verificat și curatoriat de Rezon Media Grup. Acest model de document are caracter informativ și trebuie adaptat, completat și personalizat de către companie sau departamentul responsabil, în conformitate cu specificul activității și cerințele legale în vigoare. Rezon Media Grup nu își asumă răspunderea pentru utilizarea documentului fără adaptarea corespunzătoare.

PROCEDURĂ
privind gestionarea și depunerea declarațiilor fiscale

ANTET
Denumirea societății: ........................................................
Forma juridică: SRL / SA
Sediul social: ...............................................................
CUI: ...............................................................
Nr. procedură:
Data intrării în vigoare: ..................................................
Întocmit de: ...............................................................
Funcția: ...............................................................
Verificat de: ...............................................................
Funcția: ...............................................................
Aprobat de Administrator / Director General: ...............................
Semnătură: ...............................................................

1. Scopul procedurii
Prezenta procedură stabilește cadrul intern privind organizarea, gestionarea, verificarea și depunerea declarațiilor fiscale, în scopul:
· respectării tuturor obligațiilor declarative față de ANAF;
· asigurării depunerii corecte și la termen a declarațiilor fiscale;
· prevenirii sancțiunilor contravenționale și fiscale;
· reducerii riscului fiscal și a expunerii administratorului.
Procedura are rol preventiv și de control intern fiscal.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplică:
· tuturor declarațiilor fiscale datorate de societate;
· administratorului;
· departamentului financiar–contabil;
· persoanelor împuternicite (contabil, expert contabil, consultant fiscal).
Aceasta include atât declarații periodice, cât și declarații ocazionale sau informative.

3. Baza legală (actualizată 2026)
Prezenta procedură este elaborată în conformitate cu:
· Codul fiscal;
· Codul de procedură fiscală;
· ordinele președintelui ANAF privind formularele fiscale;
· reglementările privind depunerea electronică a declarațiilor;
· ordonanțele fiscale aplicabile în 2025–2026 (inclusiv modificări privind e-Factura și regimul microîntreprinderilor).
Notă:
În anul 2026, ANAF acordă o atenție sporită corelării declarațiilor fiscale cu raportările electronice (e-Factura, SAF-T).

4. Definiții
· Declarație fiscală – document prin care se declară obligații fiscale;
· Declarație periodică – declarație depusă lunar/trimestrial/anual;
· Declarație rectificativă – declarație care corectează o declarație depusă anterior;
· Calendar fiscal – planificare internă a termenelor declarative;
· Vector fiscal – totalitatea obligațiilor declarative ale societății.

5. Principii generale
Gestionarea declarațiilor fiscale se bazează pe:
· legalitate;
· corectitudine și completitudine;
· respectarea termenelor;
· separarea responsabilităților;
· trasabilitate documentară.
Atenționare majoră:
Depunerea la termen nu exonerează societatea de răspundere dacă declarația conține date incorecte.

6. Calendarul obligațiilor fiscale
6.1 Organizarea calendarului fiscal
Societatea întocmește și menține un calendar fiscal intern, care include:
· tipul declarației;
· perioada de raportare;
· termenul legal de depunere;
· responsabilul desemnat;
· observații privind modificări legislative.
Calendarul este actualizat:
· anual;
· ori de câte ori intervin modificări legislative.

6.2 Declarații fiscale principale
Fără a se limita la acestea, calendarul va include:
· declarații TVA;
· declarații de impozit pe profit;
· declarații de impozit microîntreprindere;
· declarații privind contribuțiile salariale (ex. D112);
· declarații de plată (ex. D100);
· declarații informative.
Exemplu:
O societate plătitoare de TVA și microîntreprindere va avea obligații declarative distincte, cu termene diferite.

7. Responsabilități
7.1 Administratorul
Administratorul are obligația:
· să asigure existența cadrului organizatoric;
· să desemneze persoanele responsabile;
· să supravegheze respectarea termenelor;
· să intervină în caz de neconformitate.
Important:
Răspunderea fiscală a administratorului nu este înlăturată prin externalizarea contabilității.

7.2 Departamentul financiar–contabil / persoana împuternicită
Este responsabil pentru:
· întocmirea declarațiilor fiscale;
· respectarea calendarului fiscal;
· efectuarea verificărilor pre-depunere;
· depunerea declarațiilor;
· arhivarea documentelor.

8. Întocmirea declarațiilor fiscale
Declarațiile fiscale se întocmesc pe baza:
· documentelor justificative;
· registrelor contabile;
· evidențelor fiscale;
· raportărilor electronice (e-Factura, SAF-T).
Exemplu practic:
Declarația de TVA se întocmește doar după reconcilierea jurnalelor de vânzări și cumpărări cu e-Factura.

9. Verificări pre-depunere (control intern fiscal)
Înainte de depunerea oricărei declarații se efectuează:
· verificări aritmetice;
· verificări de coerență cu contabilitatea;
· verificări de corelare între declarații;
· verificări de corelare cu e-Factura;
· verificarea încadrării fiscale.
Atenționare:
Lipsa verificărilor pre-depunere este un indicator major de risc fiscal în 2026.

10. Particularități 2026 – e-Factura
În anul 2026:
· termenele de raportare e-Factura sunt monitorizate strict;
· neconcordanțele între e-Factura și declarațiile fiscale generează alerte automate;
· rectificările repetate cresc scorul de risc fiscal.
Bună practică:
Reconciliere lunară e-Factura ↔ TVA ↔ contabilitate.

11. Particularități 2026 – impozit microîntreprindere
Pentru regimul micro:
· se verifică periodic îndeplinirea condițiilor;
· se monitorizează veniturile cumulate;
· se documentează schimbarea regimului fiscal, dacă este cazul.
Aplicarea incorectă a regimului micro atrage recalcularea impozitului pe profit.

12. Depunerea declarațiilor fiscale
Declarațiile se depun:
· prin mijloace electronice, conform legii;
· utilizând semnătura electronică validă;
· cu obținerea dovezii de depunere.
Dovada depunerii se arhivează.

13. Gestionarea declarațiilor rectificative
În cazul identificării unor erori:
· se analizează cauza;
· se estimează impactul fiscal;
· se întocmește declarația rectificativă;
· se documentează motivul rectificării;
· se informează administratorul.
Exemplu:
Rectificarea frecventă a declarațiilor este considerată comportament fiscal riscant.

14. Monitorizarea comunicărilor ANAF
Societatea:
· monitorizează periodic SPV;
· răspunde solicitărilor ANAF;
· corectează neconcordanțele semnalate;
· arhivează toate comunicările.

15. Arhivare și trasabilitate
Declarațiile fiscale și documentele suport se arhivează:
· electronic;
· structurat pe ani fiscali;
· pe perioada prevăzută de lege.

16. Sancțiuni și riscuri
Nerespectarea procedurii poate atrage:
· amenzi contravenționale;
· dobânzi și penalități;
· estimarea din oficiu a obligațiilor;
· includerea în categoria de risc fiscal ridicat;
· răspunderea administratorului.
Atenționare majoră:
Nedepunerea sau depunerea incorectă a declarațiilor este considerată abatere gravă.

17. Monitorizare și audit intern
Societatea poate:
· efectua audit fiscal intern periodic;
· utiliza checklist-uri fiscale;
· corela rezultatele cu matricea de risc fiscal.

18. Revizuirea procedurii
Procedura se revizuiește:
· anual;
· la modificări legislative;
· după controale fiscale relevante.

19. Dispoziții finale
Prezenta procedură intră în vigoare la data aprobării și este obligatorie pentru toate persoanele implicate.

NOTĂ FINALĂ PENTRU ADMINISTRATORI
Această procedură:
· este esențială în 2026;
· reduce semnificativ riscul fiscal;
· demonstrează diligență managerială;
· este document-cheie la controale ANAF și audituri.

