Document orientativ verificat și curatoriat de Rezon Media Grup. Acest model de document are caracter informativ și trebuie adaptat, completat și personalizat de către companie sau departamentul responsabil, în conformitate cu specificul activității și cerințele legale în vigoare. Rezon Media Grup nu își asumă răspunderea pentru utilizarea documentului fără adaptarea corespunzătoare.

PROCEDURĂ
privind înregistrarea fiscală și actualizarea datelor la ANAF

ANTET
Denumirea societății: ........................................................
Forma juridică: SRL / SA
Sediul social: ...............................................................
CUI: ...............................................................
Nr. procedură:
Data intrării în vigoare: ..................................................
Întocmit de: ...............................................................
Funcția: ...............................................................
Verificat de: ...............................................................
Funcția: ...............................................................
Aprobat de Administrator / Director General: ...............................
Semnătură: ...............................................................

1. Scopul procedurii
Prezenta procedură stabilește cadrul formal, unitar și documentat privind înregistrarea fiscală a societății, actualizarea datelor fiscale și notificarea Agenției Naționale de Administrare Fiscală (ANAF) cu privire la orice modificare relevantă intervenită în situația juridică, organizatorică sau operațională a societății.
Scopul principal al procedurii este:
· asigurarea conformității cu legislația fiscală în vigoare;
· prevenirea sancțiunilor aplicabile pentru neîndeplinirea obligațiilor declarative;
· asigurarea unei relații corecte, transparente și documentate cu ANAF;
· protejarea administratorilor împotriva riscurilor fiscale personale.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplică:
· administratorilor societății;
· persoanelor împuternicite (contabil, consultant fiscal);
· departamentului financiar–contabil;
· tuturor situațiilor de înregistrare, modificare sau actualizare a datelor fiscale.
Aceasta vizează inclusiv:
· înregistrarea inițială în scopuri fiscale;
· înregistrarea și anularea în scopuri de TVA;
· actualizarea vectorului fiscal;
· notificarea ANAF privind modificări ale structurii societății.

3. Baza legală
Prezenta procedură este elaborată în conformitate cu:
· Codul fiscal;
· Codul de procedură fiscală;
· art. 316 din Codul fiscal privind înregistrarea în scopuri de TVA;
· ordinele președintelui ANAF privind formularele și vectorul fiscal, inclusiv Ordinul ANAF nr. 15/2026;
· alte acte normative aplicabile în vigoare.
Notă:
Procedura se aplică în forma actualizată a legislației la data utilizării. Orice modificare legislativă ulterioară impune revizuirea procedurii.

4. Definiții
· Înregistrare fiscală – înscrierea contribuabilului în evidențele ANAF;
· Vector fiscal – totalitatea obligațiilor fiscale declarate;
· Actualizare date – modificarea informațiilor comunicate ANAF;
· Notificare – informare oficială transmisă organului fiscal;
· Contribuabil – persoană juridică supusă obligațiilor fiscale.

5. Principii generale
Relația cu ANAF se bazează pe următoarele principii:
· legalitate și conformitate;
· completitudine și corectitudine;
· transparență;
· respectarea termenelor;
· trasabilitate documentară.
Atenționare:
Ignorarea obligațiilor declarative NU exonerează societatea de răspundere fiscală.

6. Înregistrarea fiscală inițială
La înființarea societății, administratorul are obligația de a asigura:
· înregistrarea fiscală corectă;
· declararea vectorului fiscal inițial;
· verificarea corectitudinii datelor comunicate.
Datele declarate includ:
· sediul social;
· obiectul de activitate (coduri CAEN);
· reprezentanții legali;
· opțiunile fiscale aplicabile.
Exemplu practic:
O societate care desfășoară activități comerciale trebuie să declare obligațiile corespunzătoare (impozit pe profit sau micro, TVA dacă este cazul).

7. Înregistrarea în scopuri de TVA
7.1 Regula generală
Înregistrarea în scopuri de TVA se realizează:
· la depășirea plafonului legal;
· prin opțiune;
· în cazurile expres prevăzute de lege.
Procedura este reglementată de art. 316 Cod fiscal.

7.2 Situații speciale
Procedura se aplică și:
· agricultorilor;
· persoanelor impozabile cu regim special;
· contribuabililor nou-înființați cu activitate impozabilă.
Exemplu:
Un agricultor care optează pentru regimul normal de TVA trebuie să depună cererea conform procedurii ANAF, cu documentația justificativă.

7.3 Obligațiile administratorului
Administratorul trebuie să:
· analizeze oportunitatea înregistrării;
· solicite consultanță de specialitate, dacă este cazul;
· asigure depunerea formularului corespunzător în termen.
Atenționare:
Înregistrarea tardivă în scopuri de TVA atrage recalculări, dobânzi și penalități.

8. Actualizarea datelor de înregistrare fiscală
Societatea are obligația de a notifica ANAF cu privire la orice modificare relevantă, inclusiv:
· schimbarea sediului social;
· modificarea codurilor CAEN;
· schimbarea administratorilor sau reprezentanților;
· modificări ale obiectului de activitate;
· schimbarea regimului de impozitare.
Actualizarea se face prin formularele prevăzute de Ordinul ANAF nr. 15/2026.

9. Notificarea ANAF privind schimbările structurale
Orice modificare semnificativă trebuie notificată în termenul legal, inclusiv:
· reorganizări;
· suspendarea activității;
· reluarea activității;
· schimbări în structura acționariatului, dacă afectează vectorul fiscal.
Exemplu:
Mutarea sediului social fără notificare poate conduce la amenzi și la comunicări fiscale neprimite.

10. Gestionarea formularelor fiscale
Responsabilitatea depunerii formularelor revine:
· administratorului;
· sau persoanei împuternicite în mod expres.
Formularele trebuie:
· completate corect;
· semnate electronic;
· arhivate în format electronic.

11. Verificări interne
Înainte de transmiterea către ANAF se verifică:
· corectitudinea datelor;
· coerența cu actele societății;
· respectarea termenelor.
Bună practică:
Păstrarea unui registru intern al notificărilor ANAF.

12. Monitorizarea relației cu ANAF
Societatea trebuie să:
· urmărească comunicările ANAF;
· răspundă în termenele legale;
· păstreze dovada transmiterii documentelor.

13. Obligațiile administratorilor
Administratorii sunt obligați:
· să asigure conformitatea fiscală;
· să supravegheze actualizarea datelor;
· să prevină riscurile fiscale;
· să coopereze cu organele fiscale.

14. Sancțiuni
Nerespectarea procedurii poate atrage:
· amenzi contravenționale;
· dobânzi și penalități;
· recalcularea obligațiilor fiscale;
· răspunderea personală a administratorilor, în condițiile legii.
Atenționare majoră:
Furnizarea de date incorecte sau incomplete poate fi încadrată ca faptă sancționabilă grav.

15. Arhivare și trasabilitate
Toate documentele se arhivează:
· electronic;
· pe o perioadă conformă legislației;
· cu asigurarea accesului controlat.

16. Revizuirea procedurii
Procedura se revizuiește:
· anual;
· la modificări legislative;
· la recomandarea auditorilor sau a consultantului fiscal.

17. Dispoziții finale
Prezenta procedură intră în vigoare la data aprobării și este obligatorie pentru toate persoanele implicate.

NOTĂ FINALĂ PENTRU ADMINISTRATORI
Această procedură:
· reduce riscul fiscal și personal;
· demonstrează bună-credință în relația cu ANAF;
· este document solid la control și audit;
· susține guvernanța responsabilă a societății.

