Document orientativ verificat și curatoriat de Rezon Media Grup. Acest model de document are caracter informativ și trebuie adaptat, completat și personalizat de către companie sau departamentul responsabil, în conformitate cu specificul activității și cerințele legale în vigoare. Rezon Media Grup nu își asumă răspunderea pentru utilizarea documentului fără adaptarea corespunzătoare.
Model – Proces-verbal de casare echipamente IT

PROCES-VERBAL DE CASARE ECHIPAMENTE IT
Nr. document: .................................
Data: .........................................

A. Baza întocmirii
Prezentul proces-verbal se întocmește în baza:
· procedurii interne privind casarea echipamentelor IT și protecția datelor;
· deciziei de numire a comisiei de casare IT;
· aprobării conducerii societății.

B. Date societate
· Denumire societate: ................................................
· Sediu: ............................................................
· Cod unic de identificare: .........................................

C. Comisia de casare IT
	Nr.
	Nume și prenume
	Funcție
	Semnătură

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Responsabilul IT participă obligatoriu în comisie.

D. Identificarea echipamentelor IT casate
	Nr.
	Tip echipament
	Marca / Model
	Nr. inventar / Serial
	Departament

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



E. Starea echipamentelor
Comisia constată că echipamentele menționate:
☐ sunt uzate fizic
☐ sunt uzate moral
☐ sunt defecte ireparabil
☐ nu mai pot fi utilizate în siguranță
Descriere constatări:
........................................................................
........................................................................

F. Evaluarea riscului privind datele
☐ echipamentele NU conțin date
☐ echipamentele POT conține date cu caracter personal / date confidențiale
Tipuri de date identificate (dacă este cazul):
........................................................................

G. Metoda de eliminare a datelor
☐ ștergere securizată software
☐ criptare + ștergere
☐ resetare securizată (dispozitive mobile)
☐ distrugere fizică mediu de stocare
Data efectuării: ........................................
Responsabil IT: .........................................
Atenționare GDPR:
Ștergerea simplă („delete” / „format”) NU este considerată suficientă.

H. Confirmare ștergere / distrugere date
Prin prezenta, comisia confirmă că:
☐ datele au fost eliminate complet și ireversibil
☐ nu există risc de recuperare a datelor
Dovadă anexată:
☐ raport software
☐ proces-verbal distrugere
☐ certificat operator autorizat

I. Modalitatea de scoatere din uz
☐ casare definitivă
☐ valorificare (după ștergere date)
☐ reciclare
☐ predare operator autorizat
Detalii:
........................................................................

J. Concluzia comisiei
Comisia propune scoaterea definitivă din evidență a echipamentelor IT menționate, cu actualizarea evidențelor contabile, de gestiune și IT.

K. Semnături comisie
	Nume
	Funcție
	Semnătură

	
	
	

	
	
	



L. Aprobare finală
Director General: ........................................
Semnătură: ...............................................
Data: ...................................................

NOTĂ IMPORTANTĂ PENTRU AUDIT IT & GDPR
Acest document demonstrează:
· aplicarea principiului confidențialității și integrității datelor;
· respectarea obligațiilor GDPR la scoaterea din uz a echipamentelor IT;
· trasabilitate completă (identificare → ștergere date → casare);
· conformitate cu bune practici IT și control intern.

