Registrul deciziilor administratorului / asociatului unic
Document orientativ verificat și curatoriat de Rezon Media Grup. Acest model de document are caracter informativ și trebuie adaptat, completat și personalizat de către companie sau departamentul responsabil, în conformitate cu specificul activității și cerințele legale în vigoare. Rezon Media Grup nu își asumă răspunderea pentru utilizarea documentului fără adaptarea corespunzătoare.

REGISTRUL DECIZIILOR ADMINISTRATORULUI / ASOCIATULUI UNIC
Model de evidență internă a deciziilor emise în cadrul societății
1. Date de identificare a societății
	Denumirea societății
	.................................................................
	CUI/CIF
	..................................

	Nr. ONRC
	J........ / ........ / ............
	Sediul social
	.................................................................

	Registru pentru perioada
	de la ....../....../............ până la ....../....../............
	Tip registru
	☐ administrator  ☐ asociat unic

	Întocmit de
	.................................................................
	Funcția
	..................................

	Data deschiderii registrului
	....../....../............
	Data ultimei actualizări
	....../....../............


2. Instrucțiuni de completare
	Mod de utilizare
• Registrul se completează cronologic, pe măsura emiterii deciziilor administratorului sau ale asociatului unic.
• Numărul deciziei se recomandă a fi unic pentru fiecare an, de exemplu: Decizia nr. 01/2026.
• La „Obiect” se descrie pe scurt măsura decisă: desemnare responsabil, aprobare contract, schimbare procedură internă, aprobare achiziție, arhivare documente etc.
• La „Documente anexate” se menționează contractul, referatul, procesul-verbal, nota internă, convocarea sau orice alt document care justifică decizia.
• Statusul poate fi: emisă, comunicată, în lucru, finalizată, anulată sau arhivată.



3. Registrul deciziilor
	Nr. crt.
	Nr. decizie
	Data
	Obiectul deciziei
	Persoana responsabilă
	Termen
	Documente anexate
	Status
	Observații

	1
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	2
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	3
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	4
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	5
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	6
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	7
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	8
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	9
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	10
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	11
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	12
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	13
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	14
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	15
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................

	16
	......../........
	....../....../........
	........................................................
	..................................
	....../....../........
	........................................
	☐ emisă
☐ în lucru
☐ finalizată
	........................................


4. Evidența documentelor anexate deciziilor
Se utilizează atunci când decizia are documente suport sau anexe care trebuie urmărite separat.
	Nr. crt.
	Nr. decizie la care se referă
	Document anexat
	Format
	Locul de păstrare
	Observații

	1
	......../........
	...........................................................
	☐ fizic
☐ electronic
	...........................................................
	................................................

	2
	......../........
	...........................................................
	☐ fizic
☐ electronic
	...........................................................
	................................................

	3
	......../........
	...........................................................
	☐ fizic
☐ electronic
	...........................................................
	................................................

	4
	......../........
	...........................................................
	☐ fizic
☐ electronic
	...........................................................
	................................................

	5
	......../........
	...........................................................
	☐ fizic
☐ electronic
	...........................................................
	................................................

	6
	......../........
	...........................................................
	☐ fizic
☐ electronic
	...........................................................
	................................................


5. Verificarea și arhivarea registrului
	Recomandări interne
• Registrul se păstrează împreună cu deciziile emise și cu documentele anexate acestora.
• Deciziile importante se comunică persoanelor responsabile, iar dovada comunicării se păstrează la dosar.
• La închiderea fiecărui an, se verifică dacă deciziile sunt numerotate corect și dacă documentele anexate există la dosar.
• Pentru deciziile cu termen de realizare, statusul se actualizează până la finalizare sau anulare.



	Întocmit de
	........................................
	Data
	....../....../............

	Funcția
	........................................
	Semnătura
	........................................

	Verificat de administrator/asociat unic
	........................................
	Data
	....../....../............

	Semnătura reprezentantului legal
	........................................
	Ștampila, dacă se utilizează
	........................................



Document intern editabil | Se actualizează cronologic
